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Anleitung zum Anmelden von Kursteilnehmenden  
 
 

  
 
 

• Die Registrierung und Kursanmeldung kann als Teilnehmer/-in oder für einen/eine Mitarbeitende 
gemacht werden.  
 

• Die Erstellung eines Kontos ist pro Teilnehmende/-n mit eigener E-Mail-Adresse erforderlich.  

 
 
Hinweis:  
 
Das easylearn Kursverwaltungsystem ist standardmässig auf eine Selbstregistrierung der 
Teilnehmenden ausgerichtet und nicht, dass jemand eine andere (dritte) Person an einen Kurs anmeldet. 
Damit dies dennoch möglich ist und die neu registrierte Person über die Registrierung informiert ist, 
haben wir eine kleine Umgehungslösung mit der Zuweisung eines Mikro-E-Learnings eingebaut. Dies 
dient dazu, dass der neue Benutzer / die neue Benutzerin über die Erstellung des Accounts informiert wird. 
 
Gleichzeitig wird die separate Anmeldebestätigung an den Kurs an die registrierte E-Mailadresse 
verschickt. 
 

 
  

Erfasser/-in registriert seine/ihre 
eigenen oder die Angaben des/der 

Mitarbeiters/-in inklusive Angaben zur 
Verrechnung und Kontaktperson der 

Erfassung.

Erfasser/-in kann umgehend mit den 
registrierten Angaben (E-Mailadresse 
und Passwort) in easylearn einsteigen 
und im Lernangebot die Anmeldung 

auf den gewünschten Kurs vornehmen.

Teilnehmer/-in erhält 
Anmeldebestätigung und separate E-

Mail mit Information, dass ein Account 
für sie / ihn eröffnet wurde.

Vereinfachter Prozess 
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Anleitung Schritt für Schritt: 
 
1. Link öffnen (bei Problemen mit anderem Internet-Browser durchführen) 
 
 
2. Schaltfläche «Nur Externe: Konto erstellen» oder => hier anklicken 
 
 

 
 
3. Bitte alle Pflichtfelder sowie unbedingt  
Vorname, Name und Angaben des/der Teilnehmers/-in sowie die korrekte 
Rechnungsadresse und Angaben zu Kontaktperson ausfüllen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. mit registrierter E-Mailadresse (Teilnehmer/-in) und gewähltem Passwort auf 
dieser Seite anmelden. 
 

 

https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/register/2
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login
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5. «Lernangebot» anklicken 
 

 
 
 
 
6. Im Filter «VöV (NFB/BPA)» anklicken 
 

 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  
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7. Auswahl des gewünschten Kurses: 
 - öV Betriebs- und Praxisausbilder/-in (3 Tage) 
 - öV Neufahrer/-in-Begleiter/-in (2 Tage) 
 

 
 
 
8. Für den Kurs «öV Neufahrer/-in-Begleiter/-in (2 Tage) auf «mir zuweisen» klicken – Bitte die Hinweise 
zur Anmeldung in easylearn beachten 
 
Für den Kurs «öV Betriebs- und Praxisausbilder/-in» direkt zu Schritt 9 auf der nächsten Seite gehen. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Das Datum ist egal: 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  
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Auf «1. Teil» klicken und die Schritte 9-13 durchführen, danach auf «2. Teil» klicken und nochmals Schritte 
9-13 durchführen (hängt mit CZV-Anerkennung des 1. Kurstags zusammen) 
 

 
 
 
9. Auf «Details & Anmeldung» klicken 
 

 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  
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10. Auf Schaltfläche «Anmelden» klicken 
 

 
 
 
 
 
11. Führerausweisnummer kontrollieren und korrigieren/ergänzen sowie auf Schaltfläche «weiter» klicken 
 

 
 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  
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12. Stornoregelungen anschauen, Häkchen setzen und auf Schaltfläche «Bestätigen» klicken 
 

 
 
 
 
13. Ein grünes Häkchen erscheint und es wird ein Bestätigungsmail an die erfasste E-Mail-Adresse versendet. 
 

 


