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Instructions pour l'inscription des participants aux cours 
 
 
 
Important : La création d'un compte est requise par participant(e) avec son adresse e-mail.  
 
 
 
 
 
 
 
 

• L’inscription et l’inscription aux cours peuvent être effectuées en tant que participant(e) ou pour 
un collaborateur/une collaboratrice.  
 

• La création d’un compte est nécessaire pour chaque participant(e) ayant sa propre adresse e-mail.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Remarque:  
 
Notre système de gestion des cours easylearn est conçu par défaut pour une inscription automatique des 
participants et non pour l’inscription d’une autre (tierce) personne à un cours. Pour que cela soit tout de 
même possible et que la personne nouvellement enregistrée soit informée de l’inscription, nous 
avons intégré une petite solution de contournement avec l’attribution d’un micro-apprentissage. Cela 
permet d’informer le nouvel utilisateur / la nouvelle utilisatrice de la création du compte. 
 
Dans le même temps, la confirmation d’inscription séparée au cours est envoyée à l’adresse e-mail 
enregistrée. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Suite à la page suivante  
 
 
  

processus simplifié 

La personne qui saisit enregistre ses 
propres données ou celles du 

collaborateur/de la collaboratrice, y 
compris les informations relatives à la 

facturation et à la personne de contact 
pour la saisie

L’auteur peut immédiatement accéder 
à easylearn avec les données 

enregistrées (adresse e-mail et mot de 
passe) et procéder à l’inscription au 

cours souhaité dans l’offre 
d’apprentissage.

Le participant reçoit une confirmation 
d’inscription et un e-mail séparé 

l’informant qu’un compte a été ouvert 
pour lui.
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Instructions étape par étape 
 
1. Veuillez ouvrir ce lien (exécuter en cas de problèmes avec un autre navigateur internet) 
 
 
2. Veuillez choisir la langue en haut 
 

 
 
3. Veuillez cliquer sur le bouton «Uniquement externes: Créer un compte» => ici. 
 

 
 
4. Veuillez remplir impérativement tous les champs obligatoires ainsi que le  
prénom, le nom et les données du participant/de la participante, ainsi que 
l’adresse de facturation correcte et les données de la personne de contact. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Veuillez attendre les informations dans votre propre boîte aux  
lettres électronique (adresse électronique enregistrée) et saisissez- 
les sur cette page. 

 
Suite à la page suivante  

https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/register/2
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login
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6. Veuillez cliquer sur «Offre de formation» 
 

 
 
 
 
7. Veuillez cliquer sur «UTP (ANC/BPA)» dans les filtres 
 

  
 
Suite à la page suivante  
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8. Choix du cours souhaité: 
 - TP Accompagnateur/-trice de nouveaux conducteurs/-trices (2 jours) 
 - TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise (3 jours) 
 

 
 
9. Pour le cours «Accompagnateur/accompagnatrice de nouveaux conducteurs TP (2 jours)», cliquer sur 
«m’attribuer» – tenir compte des remarques sur l’inscription dans easylearn 
 
Pour le cours «Formateur/formatrice en entreprise et pratique TP», passer directement à l’étape 10 sur la page 
suivante. 
 

 
La date n’a pas d’importance  
 
Suite à la page suivante  
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Sur «1. partie» et effectuer les étapes 9 à 13, puis cliquer sur «2e partie» et effectuer à nouveau les étapes 
9 à 13 (dépend de la reconnaissance OACP du 1er journées de cours ensemble) 
 

 
 
 
10. Veuillez cliquer sur «Détails et inscription»  
 

 
 
 
 
 
 
Suite à la page suivante  
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11. Veuillez cliquer sur le bouton «S’inscrire»  
 

 
 
 
 
 
12. Veuillez contrôler le numéro du permis de conduire et le corriger/compléter et cliquer sur le bouton «Suite» 
 

 
 
 
 
Suite à la page suivante  
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13. Veuillez regarder les conditions d’annulation, cocher la case et cliquer sur le bouton «Confirmer» 
 

 
 
 
 
 
14. Une coche verte apparaît et un courriel de confirmation est envoyé à l'adresse électronique enregistrée. 
 

 


